
EL HORARIO DE ATENCIÓN DE MESA DE PARTES ONLINE ES DE 

LUNES A VIERNES 
La UGEL-PA. Informa que todos los documentos que sean presentados ante Mesa de 

Partes Online luego de las 4:00 p.m., se considerarán como presentados en el siguiente 

día hábil. 

1. Llenamos los campos del formulario, si necesitamos agregar más archivos, damos clic 

en AGREGAR ARCHIVO. 

 



2. Cuando ya tenemos todos los campos llenos y los documentos adjuntos, dar clic en 

REGISTRAR. (solo se aceptan documentos en formato .pdf con peso máximo de 

100MB). 

 
 

 

 

 

 



3. Si los datos ingresados son correctos, se enviará al correo la constancia del registro 

con el N° de expediente, para el seguimiento del mismo. 

 

 
 

4. Revisamos en nuestra bandeja de entrada del correo, la constancia emitida; además 

en el siguiente link: http://191.97.63.235:8081/consultatramite podemos dar 

seguimiento a nuestro trámite. 

 

http://191.97.63.235:8081/consultatramite

